Утверждаю
Директор МОУ СОШ № 10

_____________И.Я. Чалая
1.09.2008г
План работы МОУ СОШ № 10

по подготовке учащихся 9 классов к государственной (итоговой) аттестации в новой форме и в традиционной форме в 2008-2009 учебном году

	№ п/п
	Форма деятельности 
	Дата 
	Ответственные 
	Отметка о выполнении

	Работа администрации МОУ СОШ № 10 по общим вопросам

	1. 
	Экспертная оценка эффективности деятельности администрации МОУ СОШ № 10 по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 11 классов в форме ЕГЭ и 9 классов – в форме внешней оценки знаний в 2007-2008 учебном году и задачи на 2008-2009 учебный год на заседании педагогического совета.
	29.08.2008г
	Чалая И.Я.
	Протокол № 1 от 29.08.2008г

	2. 
	Утверждение плана мероприятий по управлению качеством  образования в МОУ СОШ № 10 на 2008-2009 учебный год на заседании педагогического совета.
	29.08.2008г
	Чалая И.Я., Маринченко Л.Я.
	Протокол № 1 от 29.08.2008г

	3. 
	Составление и утверждение плана работы МОУ СОШ № 10 по подготовке учащихся 9 классов к государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 2008-2009 учебном году
	1.09.2008г
	Чалая И.Я., Маринченко Л.Я.
	Выполнено 1.09.2008г

	4. 
	Формирование документальной базы организации подготовки и проведения экзаменов в форме внешней оценки знаний в 9 классах.
	В течение учебного года в папках 4-х уровней
	Маринченко Л.Я.
	

	5. 
	Оперативное проведение разъяснительной работы в педагогических коллективах, с учащимися 9 классов, родителями о включении в апробацию письменных экзаменов выпускников основной школы в новой форме в 2008-2009 учебном году.
	В течен6ие учебного года
	Маринченко Л.Я.
	

	6. 
	Инструктирование учителей, классных руководителей, учащихся 9 классов, их родителей об особенностях государственной (итоговой) аттестации в новой форме, ведение журнала инструктажа по ППП 9 классов
	Весь период
	Маринченко Л.Я.
	

	7. 
	Использовать в практической деятельности опыт подготовки выпускников ресурсного центра – МОУ СОШ № 4 к экзаменам в форме внешней оценки знаний: систему подготовки выпускников к экзаменам; определение меры (доли) ответственности всех участников образовательного процесса (учителей I и II ступеней обучения, учеников, классных руководителей, родителей) за подготовку к экзаменам; психологический и педагогический тренинг востребован на экзаменах в форме внешней оценки знаний качеств  личности и компетенций выпускников 9 классов, а также качеств личности и компетенций учителей 9 классов.
	В течение учебного года
	Маринченко Л.Я.

Титаренко А.И.
	

	8. 
	В работе с 9-классниками  использовать выработанный в предшествующие годы алгоритм подготовки к ЕГЭ в 11 классах в связи со всеобщим переходом в 2009 году на внешнюю форму экзаменов в этих классах.
	В течение учебного года
	Маринченко Л.Я.

Титаренко А.И.
	

	9. 
	Усилить тренировочно-диагностическую составляющую подготовки выпускников 9 классов к экзаменам в новой форме, изменить технологию проведения зачетной недели в 9 (а также в 6-8) классах и перевести от устной формы ее сдачи к тестовой, предусмотреть проведение двух зачетных работ в тестовой форме по окончании каждой учебной четверти
	Постоянно 

Ежеквартально 
	Маринченко Л.Я.

Титаренко А.И.
	

	10. 
	Провести необходимую методическую работу с учителями информатики, литературы, иностранных языков в связи с проведением ЕГЭ по этим предметам  в 2009 году, скачать на сайте ФИПИ проекты (демоверсии) КИМ 2009 года для подготовки к ЕГЭ и организовать по ним учебную работу.
	Октябрь 2008г
	Маринченко Л.Я.
	1.10.2008г

	11. 
	Обеспечить строгое соблюдение требований к подготовке и проведению экзаменов в традиционной форме в 9 классах
	Весь период
	Маринченко Л.Я.
	

	12. 
	В рамках ППП 9 классов в работе психолога классного руководителя по профильной ориентации и информационной работе использовать эффективные (практические, интерактивные) формы проведения внеклассных занятий
	Весь период 
	Редька Н.В., классные руководители 9-а,б классов
	

	13. 
	В рамках курсов по выбору в 9 классах предусмотреть проведение предметных практик, защиту проектов с целью сближения теоретического материала с жизнью.
	Весь период 
	Учителя, ведущие курсы по выбору
	

	14. 
	Организовать перепроверку экзаменационных работ по алгебре и русскому языку в соответствии с замечаниями высказанными в ходе краевой перепроверки работ из других районов, представить справки по перепроверке работ в УО.
	Октябрь 
	Маринченко Л.Я., Титаренко А.И.
	

	15. 
	Согласно графику провести муниципальные тренировочно-диагностические работы по подготовке учащихся 9 классов к итоговой аттестации в новой форме по алгебре и русскому языку (ежеквартально) и по предметам по выбору – 2 раза в год, приблизить процедуру проведение МТДР к процедуре проведения ЕГЭ.
	Весь период

Ежеквартально

По полугодиям 
	Маринченко Л.Я.
	

	16. 
	Проверить работу школьной библиотеки для определения роли школьной библиотеки в организации подготовки к итоговой аттестации в новой форме учащихся 9 классов.
	Октябрь 2008г, февраль 2009г
	Маринченко Л.Я.
	

	17. 
	Оформление заявки на экзаменационный материал для проведения письменных экзаменов в новой форме.
	Апрель 
	Чалая И.Я.
	

	18. 
	Подготовка документов для установления щадящего режима итоговой аттестации выпускников 9 классов по состоянию здоровья (Дудницкий Д и другие) и организации экзаменов досрочно.
	Апрель 
	Классные руководители 
	

	19. 
	Подготовка экзаменационного материала для экспертизы на МО учителей. Экспертиза на МО.
	Апрель 
	Председатели МО, учителя-предметники
	

	20. 
	Утверждение экзаменационного материала для итоговой аттестации в традиционной форме на НМС.
	Конец апреля
	Титаренко А.И., председатели МО
	

	21. 
	Передача экзаменационного материала, утвержденного на НМС, на хранение директору школы.
	Первая половина мая 
	Маринченко Л.Я.

Титаренко А.И.
Чалая И.Я.
	

	22. 
	Проверка школьной документации 9 классов (в том числе классных журналов)
	Апрель-май 
	Маринченко Л.Я.
	

	23. 
	Подготовка учащихся 9 классов, сдающих экзамены по выбору, и утверждение его директором.
	Май 
	Чалая И.Я., Маринченко Л.Я.
	

	24. 
	Проведение педагогического совета по вопросам:

- утверждение состава аттестационных комиссий

- ознакомление членов аттестационных комиссий с Положениями о государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов и об аттестационной комиссии ОУ для проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов.
	Май 
	Чалая И.Я.
	

	25. 
	Издание приказа о составе аттестационных комиссий 
	Май 
	Чалая И.Я.
	

	26. 
	Составление расписания итоговой аттестации выпускников 9 классов
	Май 
	Маринченко Л.Я.
	

	27. 
	Подготовка бланков протоколов итоговой аттестации выпускников 9 классов
	Май 
	Чалая И.Я., Волкова Г.И.
	

	28. 
	Проведение педсоветов по вопросам:

- о щадящем режиме итоговой аттестации выпускников 9 классов по состоянию здоровья

- об организации экзаменов досрочно

- о допуске к итоговой аттестации выпускников 9 классов
	1-я половина мая

2-я половина мая 
	Чалая И.Я.
	

	29. 
	Издание приказов о щадящем режиме итоговой аттестации выпускников 9 классов по состоянию здоровья, об организации экзаменов досрочно и о допуске к итоговой аттестации
	После решения вопросов на педагогическом совете
	Чалая И.Я.
	

	30. 
	Проведение итоговой аттестации выпускников 9 классов
	Май-июнь 2009г
	Чалая И.Я.
	

	31. 
	Издание приказа о проведении повторных экзаменов и экзаменов для выпускников 9 классов, заболевших в период проведения итоговой аттестации, и подача заявки в УО на экзаменационный материал для проведения письменных экзаменов
	Май-июнь 2009
	Чалая И.Я.
	

	32. 
	Проведение педсоветов о завершении итоговой аттестации выпускников 9 классов и выдаче выпускникам документов об основном общем образовании и издание соответствующего приказа
	Июнь 
	Чалая И.Я.
	

	33. 
	Подготовка к выдаче документов об образовании: 

- издание приказа о подготовке к выдаче документов об основном общем образовании

- составление сводной ведомости годовых и итоговых отметок по учебным предметам

- ознакомление выпускников (под роспись) с отметками сводной ведомости

- проверка директором школы правильности заполнения сводной ведомости по классным журналам и протоколам аттестационных комиссий

- утверждение состава контрольной комиссии, ответственной за сверку отметок сводной ведомости, протоколов итоговой аттестации выпускников 9 классов, классных журналов, отметок, занесенных в книгу выдачи документов об образовании

- утверждение приказом комиссии по выписке (заполнению) документов об основном общем образовании

- заполнение книги выдачи документов об образовании ответственными педагогами, назначенными приказом директора

- сверка отметок контрольной комиссией и составление акта о сверке отметок, занесенных в книгу выдачи документов об образовании

- инструктаж членов комиссии по выписке документов об образовании о заполнении аттестатов об образовании

- заполнение документов об образовании

- сверка контрольной комиссией и директором отметок в книге выдачи документов об образовании и в документе об образовании
	Май-июнь 2009г
	Чалая И.Я.
	

	34. 
	Выдача документов об образовании и получение расписок выпускников для книги выдачи документов об образовании
	Июнь 2009г
	Чалая И.Я.
	

	35. 
	Оценка оптимальности предварительного распределения учебной нагрузки  в выпускных классах, в 10 классе на новый учебный год с точки зрения профессиональной компетентности учителя и преемственности в преподавании.
	Май – июнь 2009 г
	Чалая И.Я., председатели МО
	

	36. 
	Утверждение учебной нагрузки в выпускных классах на новый 2009-2010 учебный год при соблюдении принципов профессиональной компетентности учителей и преемственности в преподавании
	Август 2009г
	Чалая И.Я.
	

	Работа администрации МОУ СОШ № 10 с учителями

	1. 
	Экспертная оценка эффективности деятельности учителей по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов в 2007-2008 учебном году. Задачи на 2008-2009 учебный год 
	Август 2008г
	Председатели МО
	

	2. 
	Использование системы стимулов педагогов, позволяющих эффективно влиять на подготовку к экзаменам в 9 классах в новой и традиционной формах.
	Весь период
	Чалая И.Я.
	

	3. 
	Инструктаж членов педагогического коллектива о порядке организации итоговой аттестации и подготовки к ней.
	Постоянно 
	Маринченко Л.Я.
	

	4. 
	Проведение заседаний МО учителей по вопросам:
- ознакомление с нормативно-правовыми документами, регламентирующими проведение итоговой аттестации выпускников 9 классов

- формы проведения устной итоговой аттестации выпускников

- обсуждение теоретической и практической частей заданий экзаменационных билетов

 - методы организации подготовки к экзаменам
	Весь период 
	Председатели МО
	

	5. 
	Проведение постоянно действующего семинара-практикума предметных МО «Новые составляющие современного качества образования, востребованные обществом: владение информационными технологиями, умение заботиться о своем здоровье, вступать в коммуникацию, решать практические задачи, реализовать собственные проекты
	Весь период 
	Председатели МО
	

	6. 
	Проверка КТП. Цель: планирование предэкзаменационного повторения 
	Сентябрь 
	Маринченко Л.Я., Титаренко А.И.
	

	7. 
	Регулярное (еженедельно) посещение и анализ уроков членами администрации школы с целью выявления форм и качества подготовки 9-классников к итоговой аттестации по предметам, выносимым на итоговую аттестацию.
	Весь период, еженедельно 
	Маринченко Л.Я.

Титаренко А.И.
Чалая И.Я.
	

	8. 
	Проверка наличия системы организации текущего и обобщающего повторения.
	Ежеквартально 
	Заместители директора по УВР
	

	9. 
	Проверка тетрадей, дневников учащихся и классных журналов. Цель: отражение в этих документах подготовки к экзаменам 
	Ежеквартально 
	Заместители директора по УВР, председатели МО
	

	10. 
	Организация взаимопосещения уроков
	В течение года 
	Председатели МО
	

	11. 
	Организация методической помощи учителям, испытывающим затруднения при подготовке выпускников к итоговой аттестации.
	В течение года 
	Заместители директора по УВР, председатели МО
	

	12. 
	Обеспечение прохождения курсовой переподготовки на базе ККИДППО учителей
	По графику
	Маринченко Л.Я.
	

	13. 
	Организация участия педагогов в работе районных семинаров для учителей 9 классов
	В течение года 
	Маринченко Л.Я.
Титаренко А.И.
	

	14. 
	Проведение смотра оснащения методических уголков в кабинетах материалами к экзаменам ( в том числе с примерами базовых тестовых заданий, образцами их решений, заданиями, рекомендации выпускникам для самоподготовки и т.д.). оформление общешкольного стенда «Все об экзаменах»
	Сентябрь-октябрь 2008г
	Маринченко Л.Я.

Титаренко А.И.
	

	15. 
	Проведение мониторинга уровня обученности учащихся 9 классов:
- внутриклассные учительские контрольные работы в новой форме по русскому языку, математике, предметам по выбору;

- административные контрольные срезы в новой форме по русскому языку, математике, предметам по выбору

- муниципальные диагностические работы по русскому языку и математике

- муниципальные диагностические работы по предметам по выбору 

- краевые тренировочно-диагностические работы по математике, русскому языку, предметам по выбору

- анализ и определение типологии пробелов в знаниях учащихся, разработка коррекционных мероприятий, корректирующих наборов знаний с учетом выявленных пробелов.
	Мини-КТП

По ВШК

Ежечетвертно

По полугодиям 

Весь период 
	Учителя 

Заместители директора по УВР

Заместители директора по УВР

Заместители директора по УВР

Учителя, предметные МО, заместители директора по УВР
	

	16. 
	Проведение открытого заседания проблемно-экспериментальной группы «Тестовая технология»: «Управление качеством образования на основе анализа условий и результатов образовательной деятельности по итогам государственной (итоговой) аттестации в новой форме в 9 классах.
	Октябрь 
	Маринченко Л.Я.
	

	17. 
	Проведение открытого заседания проблемно-экспериментальной междисциплинарной группы «Тестовая технология»: «Анализ результатов образовательной деятельности на основе мониторинга зачетных недель в 6-9 классах в тестовой форме по учебным предметам, краевых и муниципальных работ в 9, 4 классах. Роль индивидуальной работы для подготовки выпускников 9 классов к государственной (итоговой) аттестации»
	Апрель 
	Маринченко Л.Я.
	

	18. 
	Проведение методического совещания учителей, классных руководителей 9 классов «Особенности государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 классов»
	Сентябрь 2008г, апрель 2009г
	Маринченко Л.Я.
	

	19. 
	Проведение административного контроля за результативностью зачетных недель в 6-9 классах в тестовой форме.
	Весь период 
	Заместители директора по УВР
	

	20. 
	Проведение административного контроля по технологии ШТПИ за состоянием преподавания учебных предметов в 3-9 классах.
	По плану ВШК
	Заместители директора по УВР
	

	21. 
	Проведение административного контроля за проведением муниципальных и краевых тренировочно-диагностических работ в 4,9 классах.
	Весь период
	Заместители директора по УВР
	

	22. 
	Проведение персонального административного контроля «Формы и качество подготовки к итоговой аттестации по предметам, выносимым  на итоговую аттестацию, в новой форме» учителей Говоровой Т.Н., Титаренко А.И., Ткачевой Л.В., Редька Н.В., Британ Н.А., Бранчуковой Н.П., Павлюковой Т.С.
	По плану ВШК
	Заместители директора по УВР
	

	 Работа администрации МОУ СОШ № 10 с учащимися 9 классов

	1. 
	Инструктаж выпускников 9а,б классов о порядке организации итоговой аттестации и подготовки к ней.
	Сентябрь 2008г, весь период
	Маринченко Л.Я.
	

	2. 
	Организация предварительного выбора учащимися 9 классов предметов для создания возможности организации подготовки к экзаменам. Составление предварительных списков.
	Сентябрь 2008г
	Говорова Т.Н. Щербакова М.Е.
	

	3. 
	Организация  индивидуальности, групповых, факультативных занятий, консультаций по подготовке к экзаменам
	Сентябрь 2008г, май 2009г
	Маринченко Л.Я., учителя
	

	4. 
	Организация дополнительных занятий на дифференцированной основе (с группами слабоуспевающих, успешно успевающих)
	Сентябрь – май 
	Маринченко Л.Я., учителя
	

	5. 
	Обучение учащихся выполнению заданий в экзаменационном формате 
	Весь период 
	Учителя 
	

	6. 
	Ознакомление учащихся с демоверсиями экзаменационных работ по обязательным предметам, по выбору.
	Весь период  
	Учителя 
	

	7. 
	Проведение классных  ученических собраний с целью ознакомления с документами, регламентирующими проведение итоговой аттестации выпускников IX классов,, и обсуждения всех возникающих при подготовке к экзаменам вопросов.
	Март 2009г
	Классные руководители 9-а,б классов, Маринченко Л.Я.
	

	8. 
	Психологическая поддержка участников экзаменов. Проведение с учащимися 9 классов профильной ориентации педагога-психолога.
	2 раза в месяц 
	Редька Н.В.
	

	9. 
	 Проведение с учащимися 9  классов классных часов с участием педагога-психолога
	В течение учебного года 
	Классные руководители 9а,б классов Редька Н.В.
	

	10. 
	Организация информационной работы классного руководителя 9а,б классов с учащимися
	2 раза в месяц 
	Говорова Т.Н. Щербакова М.Е.
	

	11. 
	Проведение зачетных недель в тестовой форме для подготовки к итоговой аттестации 9 классов
	Ежеквартально 
	Заместители директора по УВР
	

	Работа администрации МОУ СОШ № 10 с родителями

	1
	Инструктаж родителей о порядке организации итоговой аттестации 9 классов и подготовки к ней.
	Весь период 
	Маринченко Л.Я., классные руководители 9-а,б классов 
	

	2
	Ознакомление родителей со сборниками материалов для подготовки к итоговой аттестации в новой форме 9 классов
	Постоянно 
	Классные  руководители 9-а,б классов
	

	3
	Систематическое информирование родителей об уровне подготовки учащихся к экзаменам
	Постоянно 
	Классные  руководители 9-а,б классов
	

	4
	Родительские собрания, беседы, индивидуальные консультации с родителями по вопросам подготовки к экзаменам.
	По мере необходимости 
	Классные руководители 9-а,б классов
	

	5
	Проведение родительских собраний с целью ознакомления с документами, регламентирующими проведение итоговой аттестации выпускников IX классов, и обсуждения всех возникающих при подготовке к экзаменам вопросов.
	Март 2009г
	Классные   руководители 9-а,б классов
Чалая И.Я.
	


